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FICHE DE POSTE

Tous les items doivent obligatoirement être remplis

In�tulé du poste :  Ges�onnaire logis�que des moyens matériels et opéra�onnels au SSO

Domaine fonc�onnel : Interven�on technique et logis�que

Type de poste : Technique et spécialisé

Catégorie statutaire : catégorie C

Corps : Technique

Descrip�on du poste

A�en�on cet encadré doit comprendre au maximum 3 000 caractères

Groupe RIFSEEP : Groupe 1

Vos ac�vités principales :  

Concernant le parc automobile :

-Assurer le suivi et programma�on des visites d’entre�en ou de répara�on des véhicules de la 

circonscrip�on de la police na�onale de Vichy, en lien avec le chef du bureau de la logis�que du 

service de sou�en opéra�onnel (SSO) de la direc�on départementale de la police na�onale (DDPN),

-relever le kilométrage des véhicules pour une remontée mensuelle,

- suivre l’accidentologie rou�ère pour la CPN de Vichy.

Concernant l’immobilier :

-assurer en lien avec les sociétés de maintenance mul�-technique immobilière et le bureau logis�que

du SSO, le suivi des presta�ons techniques contenues dans les contrats : électricité, espaces verts, 

chauffage, ven�la�on, clima�sa�on, etc.

-assurer le suivi et le contrôle du marché régional de ne�oyage des locaux,

- accueillir les entreprises devant intervenir sur le site de la CPN de Vichy,

- effectuer les pe�ts travaux tendant à l’améliora�on des condi�ons de travail du personnel : 

réfec�on de bureaux, pose de stores, de tableaux, de pe�ts matériels

Concernant la ges�on des matériels :

-gérer le local des gardes à vue : repas, couvertures, etc.

-assurer la ges�on des stocks et le suivi de certains matériels et consommables avec les logiciels de 

ges�on GMMPN, LOGMI

-par�ciper à la défini�on des besoins d’achats et de renouvellement des matériels en lien avec le 

responsable du bureau de la logis�que du SSO et du chef SSO

Assurer des liaisons courrier et logis�que

Votre environnement professionnel : 

� Ac�vités du service 
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Le service logis�que de la CPN de Vichy est ra�aché pour emploi au bureau de la logis�que du 

service de sou�en opéra�onnel (SSO) de la DDPN de l’Allier et assure principalement les missions de 

ges�on de la logis�que, de maintenance immobilière, du suivi des moyens matériels et opéra�onnels

� Composi�on et effec�fs du service 

1 Chef SSO

2 secrétaires administra�fs

1 contrôleur des services techniques

3 adjoints administra�fs

Liaisons hiérarchiques 

Chef de la CPN Vichy

Adjoint chef de la CPN Vichy

Chef SSO

Responsable du bureau logis�que départemental

� Liaisons fonc�onnelles

Toutes les unités de la DDPN03, SGAMI Sud-est (Lyon/Saint-fons/Cournon), atelier auto de la 

gendarmerie, prestataires et entreprises externes...

Descrip�f du profil recherché

A�en�on cet encadré doit comprendre au maximum 3 000 caractères

Vos compétences principales mises en œuvre (listes déroulantes)

Connaissances techniques

Connaître l'environnement professionnel

niveau pra�que

à aquérir

Avoir des compétences en informa�que - bureau�que

niveau pra�que

requis

 Savoir-faire

Savoir s'organiser

niveau pra�que

requis

Savoir appliquer la réglementa�on

niveau pra�que

requis
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 Savoir travailler en équipe

niveau pra�que

requis

 Savoir-être 

avoir le sens des rela�ons humaines

niveau pra�que

requis

 savoir s'adapter

niveau pra�que

requis

 savoir s'exprimer oralement

niveau pra�que

requis

 

Vos perspec�ves :

L’expérience, les connaissances acquises et la rigueur de travail peuvent perme<re d’accéder au 

grade supérieur.

Valorisa�on de l’expérience afin d’évoluer vers d’autres familles d’emploi ou pour réussir des 

concours

Condi�ons par�culières d’exercice

A�en�on cet encadré doit comprendre au maximum 1 500 caractères

Spécificités du poste / Contraintes / Sujé�ons : Réac�vité, disponibilité

Qui contacter ? Indiquer les coordonnées ou adresse mail des personnes à contacter

Chef SSO – 04 70 43 16 16 ddpn03-so@interieur.gouv.fr

Temps plein :      Oui       Non 

Informa�ons complémentaires

Localisa�on administra�ve et géographique / Affecta�on : 

CPN Vichy – 35 avenue Victoria 03200 VICHY -

SAA : 03PNA0340 – SAO: 03PNE0400

Télétravail possible :      Oui       Non 

Management : Oui       Non 


